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Alla prof.ssa Caruso Anna 

All’Albo OnLine  

Al Sito Web 

 

OGGETTO: Lettera di incarico per ricoprire la figura di docente tutor dell’orientamento.   

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

 

VISTO il PTOF d’Istituto;  

VISTO il D.M. n. 63 del 05.04.2023; 

VISTE le Linee guida per l’orientamento, adottate con D.M. 328 del 22 dicembre 2022  

VISTA la Circolare Ministeriale n. 958 del 05.04.2023 “Avvio delle iniziative propedeutiche all’attuazione 

delle Linee guida sull’orientamento – A.S. 2023-2024 Il tutor scolastico: prime indicazioni”, nella quale sono, 

altresì, definiti i criteri per la selezione dei docenti da avviare alla formazione;  

VISTO l’avviso prot. n. 9534 del 13.04.2023 per la selezione di docenti tutor e orientatore concernente la 

disponibilità alla partecipazione al corso di formazione per la successiva individuazione del docente orientatore 

e dei docenti tutor D.M n. 63 del 05.04.2023;  

VISTE le candidature presentate, a seguito del suindicato avviso, per la selezione dei docenti da avviare alla 

formazione, ai sensi dell’art. 5 del D.M. n. 63/2023;  

VISTI i criteri di precedenza, ai fini dell’individuazione dei docenti Orientatore e tutor, deliberati dal Collegio 

dei docenti nella seduta del 24/01/2025; 

VISTO il decreto di richiesta di disponibilità a svolgere le funzioni di docente tutor e docente orientatore prot. 

n. 2041 del 01/02/2025; 

VISTE le richieste pervenute; 

VISTA la Contrattazione d’Istituto a.s. 2024/2025 circa i criteri di utilizzo delle risorse finanziarie assegnate, 

nonché la determinazione della misura dei compensi; 

VISTO il decreto di nomina docenti con funzioni di Tutor scolastico e Orientatore a.s. 2024/2025 prot n. 2732 

del 11/02/2025;  

 

NOMINA 

 

Il docente Tutor di seguito indicato con relativo gruppo di alunni/classi assegnate: 

 
Docente Raggruppamenti assegnati Tot. studenti/esse 

Caruso Anna n. 20 IIIA scienze applicate + n. 19 IIIB scienze applicate  39 

 

 Il docente Tutor svolge le seguenti attività:  

1. aiutare ogni studente a rivedere le parti fondamentali che contraddistinguono ogni E-port-folio personale e 

cioè: 

- a. il percorso di studi compiuti, anche attraverso attività che ne documentino la personalizzazione;   
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- b. lo sviluppo documentato delle competenze in prospettiva del proprio personale progetto di vita  

culturale e professionale (trovano in questo spazio collocazione, ad esempio, anche le competenze  

sviluppate a seguito di attività svolte nell’ambito dei progetti finanziati con fondi europei o, per gli  

studenti della scuola secondaria di secondo grado, dei percorsi per le competenze trasversali e per  

l’orientamento (PCTO));  

 -  c.  le riflessioni in chiave valutativa, auto-valutativa e orientativa sul percorso svolto e, soprattutto,  

sulle sue prospettive.; 

  - d. la scelta di almeno un prodotto riconosciuto criticamente dallo studente in ciascun anno   

scolastico e formativo come il proprio “capolavoro".  

 2.  costituirsi consigliere  delle  famiglie  nei momenti di scelta  dei percorsi formativi o delle  prospettive  

professionali  dello  studente,  anche  alla  luce  dei  dati  territoriali  e  nazionali  e  delle  informazioni  

contenute nella piattaforma digitale unica per l’orientamento di cui al punto  10 delle citate Linee guida,  

avvalendosi  del  supporto  della  figura  dell’orientatore,  definito  al  punto  10.2  delle  stesse  Linee  guida  

come il docente che per ciascuna istituzione scolastica gestisce, raffina e integra i dati della piattaforma  

con quelli specifici raccolti nei differenti contesti territoriali ed economici e li mette a disposizione delle  

famiglie, degli studenti e del tutor. 

  

Il docente tutor facendo leva sulla formazione specifica ricevuta, fornirà un apporto significativo nella 

progettazione e nel monitoraggio dei percorsi di orientamento da attivare nell’Istituto coinvolgendo i Consigli di 

Classe per favorire la condivisione e la partecipazione alle attività di orientamento. 

 

Il docente tutor si impegna ad eseguire l’incarico con tempestività e mediante la necessaria diligenza 

professionale ed attenersi agli obblighi di condotta previsti dal codice di comportamento dei dipendenti del 

Ministero dell’Istruzione. 

 

Durata dell’incarico. 

La durata dell’incarico è a decorrere dall’11/02/2025 fino al 31/08/2025. 

 

Corrispettivo della prestazione  

Per l’incarico conferito è pattuito un importo inteso lordo Stato che comprende una quota base (per remunerare gli 

impegni collegati alla funzione del tutor ed elencati nelle Linee guide sommata ad una quota proporzionale al 

numero degli studenti attribuiti (per remunerare) le attività direttamente connesse agli studenti e alle studentesse. 

 

Quota base € 1.000,00 

Quota proporzionale per studente € 30,11 

Totale compenso  € 2.174,57 

 

Sul compenso del tutor, previa relazione finale e time sheet, saranno applicate le ritenute assistenziali e fiscali 

nella misura prevista dalle vigenti disposizioni di legge.  

Il compenso sarà erogato solo a prestazione effettivamente svolta; nel caso di impossibilità di svolgimento 

l’incarico si intenderà revocato e nulla sarà dovuto. 

  

 

L’incaricato                 Il Dirigente Scolastico 

Per accettazione                       Prof.ssa Maria Larissa BOLLACI 

Prof.ssa Caruso Anna 
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